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1. Общие положения 
 
1.1. Настоящая инструкция устанавливает основные требования 

пожарной безопасности в помещениях, занимаемых в помещениях в ФГБОУ 
ВО «Кабардино-Балкарский государственный университет им. Х.М. 
Бербекова» (далее – КБГУ). 

1.2. Инструкция разработана в соответствии с требованиями 
Федерального закона от 22.07.2008 г. № 123-ФЗ «Технический регламент о 
требованиях пожарной безопасности», Постановления Правительства РФ от 
16.09.2020 г. № 1479 «Об утверждении Правил противопожарного режима в 
Российской Федерации», иных нормативных правовых актов и нормативных 
документов по пожарной безопасности. 

1.3. Ответственность за обеспечение пожарной безопасности в 
административных помещениях несут лица, ответственные за пожарную 
безопасность. 

1.4. Сведения о лицах, ответственных за обеспечение пожарной 
безопасности, размещаются на информационных табличках в помещениях 
либо доводятся до работников иным установленным способом. 

1.5. Сотрудники несут дисциплинарную или иную ответственность за 
нарушения требований пожарной безопасности в соответствии с 
законодательством Российской Федерации. 

1.6. Каждый работник должен знать и соблюдать требования правил 
пожарной безопасности и не допускать действий, способствующих 
возникновению и распространению пожара, уметь пользоваться первичными 
средствами пожаротушения.  

 
2. Требования к содержанию помещений и путей эвакуации 
 
2.1. Административные помещения должны содержаться в исправном 

противопожарном состоянии и соответствовать требованиям нормативных 
документов по пожарной безопасности. 

2.2. Помещения должны быть обеспечены исправными первичными 
средствами пожаротушения (огнетушителями) в соответствии с 
установленными нормами оснащения. 

2.3. Помещения должны содержаться в постоянной чистоте и 
систематически очищаться от мусора. 

2.4. Эвакуационные пути и выходы, коридоры, лестничные клетки, 
тамбуры и проходы должны постоянно содержаться свободными и не 
загромождаться мебелью, оборудованием, коробками, архивами и иными 
предметами.  

2.5. Запрещается размещать мебель, оборудование, оргтехнику и иные 
предметы на путях эвакуации и в местах расположения средств 
противопожарной защиты. 
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2.6. Подступы к огнетушителям, пожарным кранам, ручным пожарным 
извещателям, кнопкам запуска систем противопожарной защиты, 
электрощитам и средствам связи должны быть постоянно свободны. 

2.7. Автоматическая пожарная сигнализация, система оповещения и 
управления эвакуацией людей при пожаре, внутренний противопожарный 
водопровод и иные системы противопожарной защиты должны содержаться в 
исправном состоянии. 

2.8. Количество одновременно подключаемых электроприемников 
должно соответствовать допустимой нагрузке электрической сети. 
Эксплуатация электрического оборудования должна осуществляться в 
соответствии с технической документацией изготовителя. 

 
3. Порядок осмотра и закрытия помещений по окончании работы 
 
3.1. По окончанию рабочего времени ответственный за пожарную 

безопасность помещений должен проводиться тщательный противопожарный 
осмотр с устранением возможных причин и источников возникновения 
пожара включая и отключение электроприборов и оргтехники, не 
предназначенных для круглосуточной работы. 

3.2. Провести осмотр помещений, оборудования на предмет отсутствия 
источников загорания, загромождений выходов. 

3.3. Закрыть окна, двери. 
 
4. В административных помещениях запрещается: 
 
4.1. Курить и использовать открытый огонь. 
4.2. Применять пиротехнические изделия. 
4.3. Проводить огневые работы без оформления наряда-допуска и 

выполнения предусмотренных мер пожарной безопасности. 
4.4. Хранить легковоспламеняющиеся и горючие жидкости, газовые 

баллоны, другие пожароопасные вещества и материалы вне специально 
предусмотренных мест. 

4.5. Загромождать пути эвакуации, эвакуационные выходы и подступы 
к средствам пожаротушения. 

4.6. Использовать неисправные электроприборы, розетки, выключатели, 
удлинители и иное электрооборудование. 

4.7. Эксплуатировать электропроводку с поврежденной изоляцией. 
4.8. Использовать самодельные электронагревательные приборы и 

электронагревательные приборы с открытыми нагревательными элементами. 
4.9. Оставлять без присмотра включенными в электрическую сеть 

электронагревательные приборы, не предназначенные для непрерывной 
работы. 

4.10. Использовать временные электросети и удлинители в качестве 
постоянной электропроводки. 
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4.11. Самостоятельно производить ремонт электрооборудования, систем 
вентиляции и инженерных коммуникаций без соответствующих полномочий. 

4.12. Отключать, блокировать или выводить из работы автоматическую 
пожарную сигнализацию, систему оповещения и управления эвакуацией 
людей при пожаре и иные системы противопожарной защиты. 

 
5. Действия работников при обнаружении пожара: 
 
5.1. Каждый работник, обнаруживший пожар или признаки горения 

(дым, запах гари, повышение температуры, открытое пламя), обязан 
немедленно: сообщить об этом в пожарную охрану (101 или 112). При 
передаче сообщения необходимо чётко назвать адрес объекта, место пожара, 
свою фамилию и номер телефона. По возможности сразу сообщите, есть ли 
угроза людям. 

5.2. Поставить в известность ответственных лиц (заведующего по 
корпусу, отдел по пожарной безопасности и охране труда УКБ и 
ситуационный центр КБГУ – 42-01-94). 

5.3. При возможности привести в действие ручной пожарный 
извещатель. 

5.4. Организовать эвакуацию людей в соответствии с планом эвакуации. 
5.5. При необходимости отключить электроэнергию и вентиляционное 

оборудование, если это не связано с риском для жизни и не влияет на работу 
систем противопожарной защиты. 

5.6. При отсутствии угрозы жизни и здоровью принять меры по тушению 
пожара первичными средствами пожаротушения. 

5.7. Организовать встречу пожарных подразделений. Встречающий 
должен сообщить об обстановке: где очаг, есть ли люди в опасной зоне, какие 
меры уже приняты, особенности здания. 

5.8. При тушении электрооборудования, находящегося под 
напряжением, необходимо обесточить.  

5.9. При покидании помещения следует по возможности закрывать 
двери и окна, не запирая их на замок, что способствует ограничению 
распространения огня и продуктов горения. 

 
6.Действия при срабатывании автоматической пожарной 

сигнализации 
 
6.1. При получении сигнала системы оповещения все работники обязаны 

немедленно прекратить работу и приступить к эвакуации независимо от 
наличия видимых признаков пожара. 

6.2. Самовольное игнорирование сигнала оповещения или продолжение 
работы после его получения запрещается. 




